Innkaupareglur

OLFUS Sveitarfélagsins Olfuss



1. Kafli
1.gr
Tilgangur:
Reglur pessar eru settar til ad studla ad véndudum og hagkvaeemum innkaupum Olfuss og tryggja
gaedi voru, pjénustu og verka sem baerinn kaupir. Ennfremur skulu reglurnar studla ad pvi ad litid sé
til umhverfissjénarmida og liftima voru vid innkaup.
Reglum pessum er tlad ad studla ad pvi ad Olfus hagi innkaupum sinum i samraemi vié géda
vidskiptahaetti og tryggja ad stjérnsysla a svidi innkaupa sé véndud.
Reglum pessum er xtlad ad studla ad pvi ad stjérnfesta og fyrirsjaanleiki i framkvaemd, gagnsaei,
jafnraedi og malsskotsrétti séu virtar vid innkaup.

2.gr

Ordskyringar:

Innkaup: Kaup a hvers kyns adfongum p.e. kaup a pjénustu, vérum og verklegum framkveemdum.
Utbod: Innkaupaferli par sem hvada fyrirtaeki sem er getur lagt fram tilbod. Undir hugtakid Gtbod
falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er Ut eins og pjénustuutbod, verkdtbod, vérudtbod en einnig
heiti eins og alutbod, samkeppni, honnunarsamkeppni, tveggja afanga keppni og Uutbod med tveggja
umslaga kerfi.

Forval er hluti utbodsferlis.

3.gr

Gildissvid og abyrgd:

Reglur pessar gilda fyrir Olfus og allar stofnanir, deildir og fyrirtaeki sem rekin eru af sveitarfélaginu.
Abyrgd & ad innkaup séu i samraemi vid innkaupareglur Olfuss og akvaedi laga er 4 hendi hvers
stjérnenda.

Innkaupareglum Olfuss skal fylgt vid 6llu staerri innkaup sem og I6gum um framkvamd utboda nr.
65/1993 og |6gum um opinber innkaup 84/2007 pegar vid a.

2. Kafli
4.gr
Samningar og fjdrhzedir:
Meginreglan er su ad beitt skuli formlegu innkaupaferli vié innkaup og tengd vidskipti.
par undir falla Utbod, verdfyrirspurnir, verdsamanburdur og fl. (sja nanar i 5. gr.)
Verdi Utbodi ekki viokomid skal verdfyrirspurn vera undanfari innkaupa.
Engar vorur, pjonusta eda framkvaemdir skulu keyptar an verdsamanburdar.
begar daatlud samningsfjarhaed verklegrar framkveemdar er yfir 49.0 mkr. skal Utbod vidhaft.
Ef daetlud fjarhaed & voru eda pjénustu fer yfir 15,0 mkr. skal vidhafa utbod.
Allar télur eru med virdisaukaskatti.
begar daetlud samningsfjarhaed er yfir viomidunarfjarhaed vegna opinberra innkaupa a EES svaedinu
skv. reglugerd sem fjarmalarddherra setur um vidmidunarfjarhadir skal viohafa Utbod a EES svaedinu
med peim askilnadi sem getur um i logum nr. 84/2007.
Vid mat 4 aetladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vié pann tima pegar
auglysing um innkaupin birtist.
Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjonustu eda verk i aféongum skal mida vid samanlagt heildarverd allra
afanga sem bodid er ut.



Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum haetti til ad laekka fjdrhaed eda detlada
fijarhaed innkaupa i peim tilgangi ad komast hja utbodi/verdfyrirspurn.

Pannig er t.a.m. 6heimilt ad skipta innkaupum milli timabila og skipta eda lata skipta reikningum fra
seljendum nidur i smaerri einingar.

Heimilt er ad breyta fjarhadum skv. 4. gr. annad hvert ar i samraemi vid breytingar a visitolu
neysluverds.

Heimilt skal ad faera fjarhaedir pessar upp pannig ad peer standi a heilu pdsundi.

Baejarstjori hefur yfirumsjon med samningsgerd i framhaldi Utboda og verdfyrirspurna sé ekki annad
akvedid.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

5.gr
Innkaupaadgerdir:
Vid innkaup Olfuss skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
e Fyrirspurn og samningur/pontun i kjolfarid.
e Utbod opid eda lokad og samningur/péntun i kjdlfarid.
e Innkaup samkveemt rammasamningi.
e Samningur/péntun an undangengis Utbods eda fyrirspurnar.

Vid innkaup Olfuss er einnig heimilt par sem vid getur att ad beita eftirtdldum
adferéum:
e Samningskaupum ad undangenginni birtingu Utbodsauglysingar.
e Samningskaupum an undangenginnar birtingar utbodsauglysingar.
e Samningskaupum vegna hénnunar- og eda hugmyndasamkeppni svo sem par sem
auglyst er eftir ahugasomum samstarfsadilum um dkvedin verkefni.

6. gr

Umsjén innkaupa:

Svidsstjori Umhverfis- og framkvaemdasvids hefur yfirumsjén med o6llu forvali, Utbodum og
fyrirspurnum sem og samningskaupum.

Svidsstjorar i samradi vid baejarstjora annast 6ll Utbod og innkaup sem undir starfsemi peirra falla i
samraemi vio reglur pessar.

Abyrgd 4 innkaupum er & hendi vidkomandi stjérnenda.

3. Kafli
7.8r
Opid utbod:
Pegar um er ad reeda kaup a verki eda pjonustu sem margir geta framkvaemt eda veitt eda voru sem
margir selja eda geta Utvegad skal almennt vidhafa opid utbod.

8.gr

Lokad utbod:

begar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkvaemur kostur eda adra malefnalegar
adstaedur eru fyrir hendi er heimilt ad vidhafa lokad utbod.

Almennt skal lokad utbod ekki viohaft nema ad undangengnu forvali.

pegar lokad Utbod er vidhaft skal leitast vid ad na fram raunhaefri samkeppni og pvi skal
ldgmarksfjoldi patttakenda vera fjérir ef pess er nokkur kostur.



Pegar um er ad reeda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal tryggja
eins og kostur er ad veentanlegir bjédendur hafi badi faglega og fjarhagslega getu til ad framkvaema
viokomandi verk.

9.gr

Forval:

begar forval er vidhaft til ad velja patttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum,
skal pess krafist i forvalsgégnum ad umsaekjendur leggi fram upplysingar sem syna getu peirra til ad
taka ad sér verkefnid.

Pannig skal i forvalsgdgnum koma fram med skyringum og greinargédum haetti hvada gagna eda
upplysinga er krafist fra umsaekjendum og hvernig verdi stadid ad vali 4 patttakendum.

Haegt er ad takmarka fjolda patttakenda i Utbodi, samkeppni eda samningskaupum t.d. pannig ad i
forvalsgognum komi fram ad adeins umsaekjendur sem uppfylla tilteknar [dagmarkskrofur fai ad taka
batt i pvi.

10. gr

Lokad utbod an forvals:

Vidhafa ma lokad utbod medal valdra bjédenda an forvals enda liggi malefnalegar og gildar dstaedur
bvi ad baki.

Vid lokad utbod skal senda ordsendingu um Utbodid til peirra sem kaupandi gefur kost 4 ad gera
tilbod.

i ordsendingu skal auk pess sem tilgreint er i 1. mgr koma fram hvada adilum er gefinn kostur 4 ad
gera tilbod.

11. gr

Auglysing Utboda:

Utbod skal auglysa opinberlega.

[ auglysingu skal koma fram hvar og hvenaer Utbodsgdgn eru til afhendingar, hver kaupandi er, hvad
bodid er ut, hver frestur er til ad skila tilbodi og skilatimi pess sem verid er ad bjéda ut.

12. gr

Utbodsgogn:

Utbodsgogn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod.

Frestur til ad skila tilbodi skal alltaf vera haefilegur midad vid umfang pess sem bodid er ut.

[ Utbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi lagdar til
grundvallar vali @ samningsadila.

13. gr

Fyrirspurnir:

begar ekki er vidhaft Utbod eins og meginreglan i 1. mgr. 9. gr. kvedur & um vegna innkaupa voru,
verka eda pjonustu skal fyrirspurn almennt vera undanfari vidskipta.

Skylt er ad fyrirspurn sé undanfari vidskipta pegar datlud fjarhaed innkaupa vegna verklegrar
framkvamdar er yfir 5,0 mkr., yfir 2,5 mkr. pegar um pjénustu er ad raeda, en yfir 1,0 mkr.

begar um vorukaup er ad raeda.

Oll vismidunarverd eru med virdisaukaskatti.

Stjérnandi annast fyrirspurnir & voru og pjénustu fyrir stofnanir, deildir og fyrirtaeki Sveitarfélagsins
Olfuss nema annad sé akvedid sbr. dkvaedi 6. gr.

Fyrirspurn er framkvaemd par sem Utbod er ekki talid eiga vid til ad afla tilboda fra tilteknum adilum
sem taldir eru geta Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkveemt verk, sem éskad er eftir hverju sinni.
bratt fyrir ad fyrirspurnir séu 6formlegri en Utbod, samkvaemt peim l[6gum sem um pau gilda skal
tilboda aflad 4 grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg.



Heimilt er ad senda Gt fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir med simbréfi og/eda télvupdsti.
Malsmedferd 6ll skal vera vondud, fyrirspurnargégn skulu vera skyr og greinargdd og skyrt skal koma
fram ef meta 4 tilbod 4 66rum forsendum en verdi einu saman.

Opnun tilboda/verdfyrirspurnar & tilsettum opnunartima skal skrad af starfsmonnum.
Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur skulu upplystir um val 4 tilbodi og tilbodi annarra
adila.

14. gr

Undanpaga fra utbodi og/eda verdfyrirspurn:

Heimilt er ad veita undanpdgu fra utbodi og verdfyrirspurn ef rikar dsteedur eru fyrir hendi svo sem ef
bunadur faest eingdngu hja einum adila eda sérhaefd pekking liggi eingdngu hja einum adila.
Baejarstjori veitir slika undanpagu.

4. Kafli
15. gr
Mat og val & tilbodum/samningsadilum:
/Etid skal taka pvi tilbodi sem hagkveemast er midad vid krofur i itbodslysingu, 16g og reglur.
Ef hagsteedasta tilbodid er ekki jafnframt leegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.
[ Utbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins ndkveemum haetti og framast er
unnt.
i forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda 4 grundvelli gagna sem bjédendur
leggja fram eda med 6drum hlutleegum haetti.
Vid gerd Utbodsgagna skal taka mid af umhverfissjonarmidum, m.a. liftimakostnadar, par sem pad a
vid.
Kaupandi skal meta tilbod a grundvelli peirra forsendna fyrir vali tilbods sem fram komu i upphaflegri
Utbodslysingu eda skyringargdognum og skal velja hagkvaemasta tilbod.
Kaupanda er heimilt ad éska eftir pvi ad sa patttakandi sem a hagkvaemasta bod skyri atridi i tilbodi
sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar sem par hafa komid fram enda leidi pad ekki til pess ad
grundvallarpattum i tilbodinu eda Utbodsauglysingu sé breytt pannig ad samkeppni sé raskad eda um
mismunun verdi ad raeda.
Leggja skal fram rokstudning med tillégu um val 4 samningsadila.

16. gr

Fjarhagsstada bjédenda/vidsemjenda:

Fjarhagsstada bjodanda skal vera pad trygg ad hann geti stadid vid skuldbindingar sinar gagnvart
sveitarfélaginu.

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi 4 vid:

1. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

2. Er i vanskilum med opinber gjold.

3. Er i vanskilum med eigin lifeyrissj6dsidgjold eda idgjold til lifeyrissjods.

4. Fyrirtaeki hefur synt alvarlega vanraekslu i starfi sem Olfusi er unnt ad syna fram a.

5. Fyrirteeki hefur gefid rangar upplysingar um fjarhagslega og taeknilega getu sina eda hefur ekki lagt
slikar upplysingar fram.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi

samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt er ad gera krofur um jakvaeda eiginfjarstddu tilbodsgjafa i utbodum.

Heimilt er ad kanna vidskiptasogu eigenda. Leidi su kénnun i ljos ad eigandi eda fyrirtaeki hans hafi

lent i greidslu — eda gjaldproti sbr. 7. kafli laga um opinber innkaup, sl. fimm ar

(gjaldprot, naudasamninga, greidslustédvum o.fl.) er heimilt ad visa bjédanda fra enda eigi |

hlut sams konar rekstrareining med somu eda naer sdmu eigendur i somu eda naer sdmu



atvinnustarfsemi en med nyja kennitolu.

17. gr

Meferd reikninga vegna innkaupa:

[ skriflegum samningum um innkaup & verkum, véru eda pjonustu skal skyrt kvedid & um
reikningsgerd og greidslutilhdgun.

5.Kafli
18. gr
Hazefis- og sidareglur:
Enginn starfsmadur Olfuss eda fulltrdi i nefnd radi eda stjérn & vegum Olfuss ma eiga adild ad
akvordunum um innkaup sem varda adila sem peir eru ndskyldir eda i hagsmunatengslum vid.
Ber starfsmanni eda nefndarfulltrda ad hafa frumkveaedi ad pvi ad gera vidvart um astaedur er kunna
ad valda vanhafi hans sbr. haefisreglur i 3. gr.stjérnsyslulaga.
Ef starfsmadur sem hefur til pess heimild parf ad beina innkaupum sinum a tiltekinni voru eda
bjonustu ad adila sem hann er naskyldur eda i hagsmunatengslum vid pa skal hann raeda pad vid sinn
naesta yfirmann.
Naesti yfirmadur er sa adili ad uppfylltum haefisreglum sem tekur akvérdun um innkaupin og hefur
umsjén med innkaupunum i pessu undantekningartilfelli sem um raedir og skrifar pa jafnframt upp a
reikninga er varda innkaupin.
pad getur talist 6heppilegt ad sveitarfélagid kaupi verktakapjénustu af sinum eigin starfsmonnum.
[ slikum tilvikum zetti frekar ad greida vidkomandi laun fyrir vinnuna sé pess nokkur kostur par sem
starfsmadurinn er pegar 4 launaskra.
Med pvi ad kaupa verktakapjonustu af starfsménnum sinum er moguleiki 8 ad farid sé a svig vid
kjarasamninga.
Starfsménnum Olfuss og fulltrdum i nefndum, rddum eda stjérnum & vegum Olfuss er 6heimilt ad
biggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vié Olfus nema med sampykki baejarstjéra.
Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu gaeta pagmalsku um pad sem peir
fa vitneskju um i starfi sinu og leynt 8 ad fara vegna vidskiptahagsmuna eda af 6drum astaeedum sem
leida af l6gum eda edli mals.

19. gr

Kzeru- og endurupptokuheimild:

Sé um ad reeda innkaup sem falla undir [6g um opinber innkaup nr. 84/2007 sbr. 10. gr. og 9. kafla
laganna er adila heimilt ad kaera til keerunefndar utbodsmala.

Kzera skal borin skriflega undir keerunefnd Utbodsmala innan fjogurra vikna fra pvi ad keerandi vissi
eda matti vita um pa akvordun, athofn eda athafnaleysi sem hann telur brjota gegn réttindum sinum.
Alltaf er p6 heimilt ad bera kaeru undir kaerunefnd Gtbodsmala innan 15 daga fra pvi ad
rokstudningur skv. 75. gr. laganna er veittur.

Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad a sér hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala sveitarfélagsins sé dbdtavant er adila heimilt ad 6ska eftir endurupptoku mals ef
akvordun hefur byggst a 6fullnaegjandi eda rongum upplysingum um malsatvik eda akvérdun hefur
byggst 4 atvikum sem breyst hafa verulega fra pvi ad dkvordun var tekin.

Beidni um endurupptoku skal beina skriflega til Olfuss innan priggja manada fra birtingu dkvérdunar.

20. gr
Gildistaka og endurskodun:

Fjarhaedir skv. pessum reglum skal endurskoda reglulega.

Reglur pessar 6dlast gildi vid sampykkt i baejarradi Olfuss 12. april 2019.



